Resolugio n°® 10/2015

“Regutamenta os Trabalhos de Conclusao de Curso de
Pés-Gradnagao da Faculdade Campo Real”

O Diretor Geral da Faculdade Campo Real, mantida pela UB Campo Real
Educacional S.A, no uso de suas atribui¢des legais

RESOLVE:

Publicar o regulamento dos trabalhos de conclusio de curso de Pés Graduagao da
Faculdade Campo Real.
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Capitulo I

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° - O Trabalho de Conclusao de Curso é a atividade académica final
de avaliacao da Pos-Graduacao Lato Sensu, que busca, através de orientagao
e acompanhamento realizados pelos docentes do programa, aprofundar o
estudo em determinada area do conhecimento, servindo como instrumento
nao somente profissional, mas também, de continuidade de pesquisa,
formando um profissional ainda mais capacitado e preocupado com a
sociedade, tecnologia, cultura e desenvolvimento regional.

Capitulo II

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 2° - O presente Regulamento tem por finalidade normalizar as
atividades relacionadas com o Trabalho de Conclusio de Curso, doravante
chamado de TCC, para os cursos de Poés-Graduagio Lato Sensu da
Faculdade Campo Real.

Art. 3° - Sdo objetivos do TCC:

Aprofundar o conhecimento tedrico;
Ampliar o conhecimento pratico;
Fomentar a pesquisa cientifica critica e reflexiva, possibilitando assim inovagao

do conhecimento em ambito regional, nacional e internacional;

Formar um profissional ético e humanista, preocupado com os problemas de

ordem macro, para que possa minimizar as desigualdades sociais e ampliar a
consciéncia ambiental;

Desenvolver a capacidade de criagdo, inovagiao e producio, tanto de ordem

académica como de ordem tecnoldgica.

Art. 3° - O TCC deve estar em harmonia com o programa cursado pelo
académico, devendo ele ser orientado pelos docentes, desde a escolha do
tema até seu desenvolvimento, para que nao esteja em desacordo com as
diretrizes nacionais de ensino; com este regulamento e com os objetivos do
curso, conforme previsto em cada Projeto Pedagogico do Curso (PPC).
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Art. 4° - A confecgao, entrega e defesa do TCC ¢é parte integrante e
indissociavel da Poés-Graduagao Lato Sensu da Faculdade Campo Real,
ficando impedido de receber o diploma, e certificagio de especialista, o
académico que nao o fizer ou nao tiver seu trabalho aprovado.

Art. 5° - O prazo para entrega do TCC ¢ de até 180 (cento e oitenta dias),
contados a partir da conclusio do ultimo médulo da Pés-Graduagio Laro
Sensu.

§1° - para a contagem do prazo exclui-se o dia de conclusao do médulo e
inclui-se o dia de término do prazo.

§2° - o prazo nio tera seu inicio e nem seu fim em dia nao letivo, conforme
calendario informado anualmente pela Instituicio em meio impresso e
digital.

§3° - os prazos poderdo ser alterados conforme a necessidade de cada
programa, devendo o Coordenador do Curso apresentar a Coordenagio da
P6s-Graduagdo pedido devidamente motivado, o que sera deliberado em
até 20 (vinte) dias.

Art. 6° - Os cursos deverdo prever em seus PPCs a matéria/modulo de
TCC, com todas as indicacoes pertinentes sobre operacionalizacio, tanto
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para o orientador, como para o orientando.

Capitulo III

Das Normas para Elaboragao

Art. 7° - O trabalho deveri ser desenvolvido de forma individual ou em
conjunto, admito no maximo dois académicos.

Art. 8° - O trabalho devera ser desenvolvido de forma individual ou em
conjunto, admitidos no maximo dois académicos, conforme previsio
especifica no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 9° - Deverao ser observadas as seguintes regras metodoldgicas:

Conter no minimo 15 (quinze) e no maximo 30 (trinta) laudas, descontadas
as laudas referentes a elementos pré e pos-textuais;

Ser escrito em portugucs, respeitando as normas linguisticas vigentes;

O resumo devera ser replicado em lingua estrangeira, admitindo-se o inglés
(Abstract), o espanhol (Resumen), o francés (Résumé), o italiano (Riassunts) ou
o alemao (Zusammenfassuny);

Pagina deve ser margeada a esquerda e superior com 3 cm e a direita e
inferior com 2 cm, tamanho A4;

A fonte deve ser Arial ou Times New Roman, tamanho 12 para o texto e 10
para as citacOes longas e para as notas de rodapé/explicativas;

O espagamento 1,5 linha para o texto e simples para as citagoes longas e
para as notas de rodapé/explicativas;

O sistema a ser aplicado as citagGes sera o Autor-data;

VIII. A numeragao de pagina deve ser sequencial crescente, localizada na

IX.

parte superior direita, iniciando na parte textual, incluindo os elementos pré-
textuais;

Contemplar pesquisa bibliografica vasta e preferencialmente interdisciplinar,
devendo valer-se de no minimo dez (10) fontes, ressalvados os casos
expressamente permitidos pelo professor orientador, devidamente



motivado e deferido pela Coordenacio de Pés-Graduagao, no mesmo prazo
do artigo 5°, §3°.

Paragrafo tinico. Deve-se observar para a elaboracio do TCC as normas
da ABNT e aplicar de forma subsidiaria as normas dos TCCs aplicados na
graduagao da Faculdade Campo Real.

Art. 10 - Para as disposicoes omissas nesse capitulo aplicar-se-do ao que
couber as normas previstas para os TCCs de graduacio, disponiveis em
material fisico, na Biblioteca da Instituicio, e também digital, no size da
Faculdade.

Capitulo IV

Da Orientagdo

Art. 11 - Cada aluno do cutrso deve escolher um orientador do rol de
docentes proposto pelo Coordenador do Curso.

Art. 12 - O Coordenador do Curso divulgara o rol que trata o art. 11 até a
conclusio dos créditos, baseando-se nas aptidées de cada docente,
buscando contemplar todos os médulos/disciplinas ofertadas, bem como
observando o que dispde o PPC.

Art. 13 - A elaboragdo do projeto de TCC é de responsabilidade do
estudante da Poés-Graduagao Lato Sensu, que sera orientado por um
professor da Instituigao.

Art. 14 - Cada orientador pode assumir até dez orientandos, no maximo, ao
mesmo tempo, independentemente do nimero de cursos em que atua.
Paragrafo tinico. A medida que forem sendo concluidas as orientacdes,
outras podem ser assumidas, atendendo ao limite previsto retro.

Art. 15 - O orientador devera emitir o seu aceite em relagao a proposta do
académico.

§1° - A recusa do orientador devera ser motivada, nao sendo admitidas
justificacdes de cunho pessoal ou genérica.

§2° - Serdo admitidas recusas relativas a falta de aptidio do orientador em
relagdo a proposta de trabalho do orientando ou sobrecarga de atividade,
conforme o que preve o cput do artigo anterior.

Art. 16 - Compete ao orientador, uma vez aceita a proposta do académico,
orientar tanto conteido especifico como metodolégico.

Art. 17 - O orientando devera apresentar ao seu orientador cronograma das
atividades a serem desenvolvidas, respeitando posteriormente os prazos
informados pelo orientador e pelas normas da Pos-Graduagio.

Art. 18 - A forma como serdo desenvolvidas as otientacdes serdo de livre
acordo entre orientador e orientando, devendo o orientador, ao final da
otientagao, comprovar a Coordenagao do Curso suas atividades, entregando
o formulario disponivel no Anexo III desta Resolugao.

Paragrafo tinico. O unico limite que se impdem a orientacao ¢ que seja
realizado pelo menos um encontro presencial mensal, com dura¢ao minima
de 01 (uma) hora.
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Art. 19 — E permitida a troca de orientador, desde que subsista motivo
plausivel e devidamente comprovado pelo orientando, salvo hipéteses de
caso fortuito ou forca maior.

Capitulo V

Da Avaliagao

Art. 20 - A avaliagio do Trabalho de Conclusio de Curso sera feita por
terceiro, indicado pela Coordenacdao do Curso, respeitando o que tratam os
artigos anteriores, primando sempre pela maior titulagao académica possivel
do avaliador.

Art. 21 - Para avaliagdo o académico devera entregar, mediante protocolo,
uma copia encadernada do TCC, contendo tanto elementos pré-textuais,
elementos textuais, como elementos pos-textuais, a Secretaria Académica.
Devera ainda encaminhar uma via digital do arquivo para o email da Pos-
graduacio <posgraduacao@camporeal.edu.br>.

Art. 22 - Sera considerado aprovado o TCC que obtiver média igual ou
superior a 7,0 (sete) pontos.

Art. 23. Sera reprovado o TCC que:

. Nao obtiver na média final nota igual ou superior a 7,0 (sete);
1L

Nao respeitar os prazos determinados pelo orientador e por esta Resolugao;

Apresentar inadequacdo as normas metodologicas;

Apresentar inadequacao de conteudo especifico;

coloquial;

Trabalho elaborado por terceiro;

Contiver plagio, autoplagio e contrafagao;

Apresentado sem orientagao de professor.

Nao tiver o minimo de comparecimento a orientacdo, qual seja, 75%,

A

conforme relatério de frequéncia (anexo III).
nao integralizacdo dos créditos obrigatérios para a conclusio do curso,
conforme carga horaria prevista no Projeto Pedagogico de Curso.

Art. 24. O Trabalho de Conclusio de Curso que nao for aprovado, pode ser
refeito e submetido a nova avaliacao no prazo de 30 (trinta dias).

Paragrafo tinico. Nio serdo passiveis de reapresentagao, conforme prevé o
caput, os trabalhos que tenham sido reprovados pelos motivos previstos nos
incisos VI, VII, VIII e IX do artigo 23.

Art. 25. Apods avaliagio e aprovagao do Trabalho de Conclusao de Curso, o
aluno deve entrega-lo, em CD ou outra midia digital similar, e em uma via
impressa, devidamente encadernada, 2 Coordenagao de Pés-Graduagio.

Capitulo VI

Das Disposigoes Finais

Art. 26. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos por
comissao especialmente designada pela Direcao da Faculdade Campo Real,
integras preferencialmente por um membro da Coordenagao da Pos-
Graduacao e por um membro da Coordenagiao do Curso.



Art. 27. Este regulamente opera efeito ex #une, ou seja, retroage para cursos

ja iniciados antes da sua vigéncia, salvo aqueles em que o prazo para entrega
do TCC ja esteja fluindo.

Art. 28. O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
aprovagio pelo Conselho Superior (CONSU) da Faculdade Campo Real.

Faculdade Campo Real, aos 14 dias do més de setembro de dois mil e quinze.
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ANEXO |
FACULDADE CAMPO REAL
POS-GRADUACAO LATO SENSU EM
Termo de Aceite/recusa de Orientacéo

Eu, ,  professor da  PoOs-Graduacdo em
da Faculdade Campo Real, ministrante do mddulo
, manifesto meu ACEITE/RECUSA da orientacao
do projeto intitulado : do académico
, conforme prevé o Regulamento de TCC da Pos-
Graduagdo em seu Capitulo IV, bem como manifesto minha ciéncia das
responsabilidades e deveres a mim atribuidas, bem como do direito que me respalda.
Em caso de recusa:

Motivacao da Recusa

Em caso de aceite:

Assumo o fiel cumprimento da disciplina especial de Orientacdo de TCC, com carga
de 20 horas/aula.

Firmo o exarado retro nesse instrumento que segue assinado e ficard arquivado na
Coordenacdo da Pés-Graduacgdo da Faculdade Campo Real.

Guarapuava, XX de xxxxxxxx de 2015.
ORIENTADOR

COORDENADOR DO CURSO
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ANEXO 11
FACULDADE CAMPO REAL
POS-GRADUACAO LATO SENSU EM
Termo de Ciéncia

Eu, , académico da Pos-Graduacdo em
da Faculdade Campo, declaro estar ciente do que esta

positivado no artigo 23 do Regulamento de TCC da P6s-Graduacao da Faculdade
Campo Real, bem como manifesto ter conhecimento das responsabilidades e
deveres a mim atribuidas no que concerne a confec¢édo do Trabalho de Concluséo
do Curso.
Art. 23. Sera reprovado o TCC que:

Ndo obtiver na média final nota igual ou superior a 7,0 (sete);

Ndo respeitar os prazos determinados pelo orientador e por esta Resolugdo;

Apresentar inadequagdo as normas metodoldgicas;

Apresentar inadequagdo de contetdo especifico;

Ndo respeitar as normas linguisticas ou for apresentado em portugués coloquial;

Trabalho elaborado por terceiro;

Contiver pldgio, autopldgio e contrafagdo;

Apresentado sem orientacdo de professor.

Ndo tiver o minimo de comparecimento a orientagdo, qual seja, 75%, conforme
relatdrio de frequéncia (anexo Ill).

A ndo integralizacGo dos créditos obrigatdrios para a conclusGo do curso,
conforme carga hordria prevista no Projeto Pedagdgico de Curso.

Firmo o exarado retro nesse instrumento que segue assinado e ficara arquivado na
Coordenacdo da Pés-Graduacgdo da Faculdade Campo Real.

Guarapuava, XX de xxxxxxxx de 2015.

ACADEMICO



ANEXO I
~ FACULDADE CAMPO REAL
POS-GRADUACAO LATO SENSU EM

Ficha de Frequéncia a Orientacdo
Orientador:

Orientando:

Titulo do TCC:

Data de inicio da orientacéo:
Data de fim da orientacao:

Data e Hora Tipo de Orientagdo (Presencial
ou ndo)

Assinatura do orientando

Guarapuava, XX de xxxxxxxx de 2015.
ORIENTADOR

COORDENADOR DO CURSO




