Resolugdo n°® 17/2021 — IRATI - Pré-Reitoria Académica

‘Aprova Plano de Ac¢do da
Coordenacao do Curso de Direito do
Centro Universitario Campo Real —
Campus Irati”.

O Centro Universitario Campo Real, mantido pela UB Campo
Real Educacional S/A, por intermédio da Pré—Reitoria
Académica, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,
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RESOLVE:

Art. 1° Aprovar Plano de Agao da Coordenagéo do Curso de
Direito do Centro Universitario Campo Real, Campus Irati.

Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢cées em contrario.

Irati, 16 de dezembro de 2021.
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PLANO DE AGAO 5W2H - Coordenagio, Colegiado e NDE do Curso de DIREITO

PLANO DE ACAO: Cumprimento das demandas relativas a Coordenacao do Curso

DATA PREVISTA | 2022 | DATA REALIZADA | DEZ/2021 | EM IMPLANTAGCAO | SIm
RESPONSAVEL.: Coordenacao de Curso de DIREITO/NDE e Colegiado
OBJETIVO: Possibilitar o atendimento de todas as demandas pertinentes a Coordenagéo do Curso
— 2H
QUANTO
O QUE? PORQUE? ONDE? QUEM? QUANDO? COMO? CUSTA? STATUS
? ? ? ? ? ? :
(WHAT?) (WHY?) (WHERE?) (WHO?) (WHEN?) (HOW?) (HOW MUCH?)
Convocar e presidir Possibilitar o AG MEnos 2 Estabelecer a pauta das reunides. Realizar as
as reunides do cumprimento das ~ Coordenacéo convocagoes. Presidir as Reunides. Registrar Em
. Coordenacgéao vezes no s ~ Sem custo
Colegiado de demandas de curso as decisdes em atas. Acompanhar e execugao andamento
" semestre o
Curso e do NDE. previstas das decisdes
Representar a
= Ter clareza na
Coordenagdo de comunicagéo e Coordenagéao Sempre que Em
Curso perante as " ¢ Coordenagéao ¢ pre gt Participar da reuniao do Conselho Superior. Sem custo
: facilitar o acesso de Curso necessario andamento
autoridades e . ~
o as informacgdes
orgéos da IES.
Elaborar o horario Coordenagéao
académico, auxiliar de Curso
a elaboragap do Comunicagdo Coordenago Corpo Inicio do Elaborar pr.oposta de grgde horéria dos Sem custo A realizar
Calendario Docente semestre diferentes periodos.
Académico Diretoria
Institucional. Académica
Orientar, coordenar
e supervisionar as
atividades do
curso: Gerenciar e Coordenar e gerir estudos e discussdes para
manter a I redimensionar os alicerces da construgao do
D Possibilitar o ; ;
padronizagéo do . o PPC, considerando a realidade
- cumprimento das = Coordenacao / . P . i Em
Projeto Coordenacéo Permanente socioecondmica e profissional da regido e as Sem custo
o demandas NDE . . andamento
Pedagdgico do . demandas da sociedade; - resultado da
previstas o A
Curso em autoavaliagdo do curso; - ambito institucional /
conformidade com PDI da Institui¢cao.
0s principios
institucionais
descritos no PDI.
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- 0w ] 2H
QUANTO
O QUE? PORQUE? ONDE? QUEM? QUANDO? COMO? CUSTA? STATUS
? ? ? ? ? ? :
(WHAT?) (WHY?) (WHERE?) (WHO? (WHEN?) (HOW? (HOW MUCH?)
Orientar, coordenar
e supervisionar as
atividades do Cuidar dos aspectos organizacionais do ensino
curso: Gerenciar e Possibilitar o superior, tais como supervisionar atividades
responsabilizar-se | cumprimento das Coordenacio Coordenagéao Permanente pedagdgicas e curriculares, organizagao, Sem custo Em
pela coordenagao demandas ¢ de curso conservagao e incentivo do uso de materiais andamento
dos processos previstas didaticos, equipamentos, TICs, laboratério de
operacionais, informéatica; e registro de frequéncia e notas.
pedagdgicos e de
registro do curso
Orientar, coordenar .
o Acompanhar o processo de ingresso dos
e supervisionar as . : .
o = - discentes no curso, seja pelo sistema regular de
atividades do L = Coordenagéao Inicio do . .
. Comunicagao Coordenacgéao acesso, pelo modo de transferéncia interna e/ou Sem custo Feito
curso: Acompanhar de Curso semestre . . .
externa ou ainda para unidades curriculares
as formas de .
. especificas.
ingresso no curso.
Cobrar e organizar a confecgéo de planos de
Melhorar a Coordenacio Inicio do ensino pelos docentes responsaveis pelas
qualidade do Coordenagéao de Curs% semestre disciplinas. Verificar a consonancia dos planos Sem custo Feito
curso de ensino e da programacgao das atividades das
Coordenar e unidades curriculares com o PPC e as DCNs.
supervisionar as Me!horar a ) Coordenagso Ao longo do SuperV|§|onar 0s trabalhczs dos professores, a Em
atividades qualidade do Coordenacao execucgdo da programacao prevista, as aulas Sem custo
P de Curso semestre - o . andamento
académicas curso tedricas, praticas e seus registros.
desenvolvidas pelo Melhorar a = o .
corpo docente, qualidade do Coordenagao Cczjc;rdce:;céao Agelr?]?s?rgo WEMITEET & quaggiiigis FUIES Eom @ Sem custo an dsrrr?ento
buscando a curso :
maximizagéo da Analisar os resultados da avaliagdo docente,
qualidade. De acordo comunicar ao interessado o resultado
Melhorar a = s . ~ .
. = Coordenacao com individualizado, e propor agdes de melhorias. Em
qualidade do Coordenagéao . . . Sem custo
de Curso calendario da Implantar medidas corretivas que se fazem andamento
curso e
CPA necessarias, acompanhando o resultado das
acdes de melhorias.
Ser responsavel
pelo estimulo e Planejar o acolhimento e docente e discente
conEroIc_a da Acompanhamento Coordenago Coordenacgéao Permanente (rgcgpgao do§ membros da Ponjunldade Sem custo Em
frequéncia dos do curso de Curso académica) e agdes de permanéncia e combate andamento
docentes e a evasdo.
discentes.
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- 0w ] 2H
QUANTO
O QUE? PORQUE? ONDE? QUEM? QUANDOQO? COMO? (HOW? CUSTA? STATUS
? ? ? ? ? ' . §
(WHAT?) (WHY?) (WHERE?) (WHO? (WHEN?) (HOW MUCH?)
Buscar melhorias
metodoldgicas de Desenvolver reflexdes que garantam
aprendizagem em aprendizagens significativas. Estudar,
sua area e Melhoria continua = Coordenagéao pesquisar e selecionar assuntos didaticos e Em
. - Coordenacgéo Permanente . . A Sem custo
implementa-las em do curso de Curso incentivar troca de experiéncias entre andamento
seu curso: professores. Planejar e coordenar as reunidoes
Metodologias pedagodgicas.
Ativas e Inovacgéo
Buscar e intermediar a realizagcao de parcerias
Buscar parcerias e Acompanhar a que beneficiem a comunidade académica e a
convénFi’os ara o necessidade de Coordenacio Coordenagéao Permanente sociedade: para bolsas de estudo, estagios, Sem custo Em
cursop renovar parcerias ¢ de Curso integragdo empresa-escola, intercambios, andamento
’ ou convénios. visitas técnicas, atividades de investigagcao
cientifica e extensao.
Estimular e se . L .
responsabilizar Divulgar as qtl\fldades organlzada§ no curso ou
ela oferta e pela Instituigdo, e/ou por outras instituicdes/
peta oter Estimular as = organizagdes (projetos de investigacéo
participagcdo em o = Coordenacao N L . = Em
- atividades Coordenacéao Permanente cientifica, monitoria, projetos de extenséo, Sem custo
atividades | de Curso N LT andamento
complementares complementares seminarios, simpdsios, congressos,
eventos e cursoé conferéncias, estagio supervisionado
de extensdo extracurricular etc.).
Indicar para
ngtmrw?;igiooosu Coordenar o IaDrle(;an:\eegto Verificar a necessidade de novas contratagoes
processo de = P jam docentes. Coordenar a selegado dos docentes
ClREEMIE Clo) B, selecdo dos Coordenacao CEaREEED SRS do curso, bem como 0 acompanhamento de Sem custo Feito
mediante resultado ¢ ¢ de Curso que antecede s . pann:
d professores do , suas atividades. Indicar necessidade de
© processo curso @ SElEelD desligamento docente
seletivo e ouvida a ’ letivo. 9
Direcéo
Promover agdes de arEti?:tilrgugcr» ?jos
autoavaliagdo do glunosp d%centes Permanente / Corresponsabilizar-se pela permanente
curso, com o apoio ' = De acordo Sensibilizagéo - estimular a participagéo dos
e colaboradores = Coordenagéao Em
do NDE, em Coordenacéao com alunos, docentes, preceptores e colaboradores Sem custo
. do curso no de Curso - o andamento
conformidade com rocesso de calendario da do curso no processo de autoavaliagao
o determinado pela P o x CPA institucional.
CPA a.uto_avalllagao
) institucional.
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w7 21
O QUE? PORQUE? ONDE? QUEM? | QUANDO? COMO? A | STATUS
(WHAT?) (WHY?) (WHERE?) (WHO? (WHEN?) (HOwW? (HOW MUCH?)
Ser corresponsavel
pela inscricado de
clines sl siEs e | GUmpinen ¢ee Coordenagéo D Dl Indicar estudantes ingressantes e concluintes Em
irregulares nas atribuicoes da Coordenagéao de Curso com o ciclo habilitados 20 ENADE Sem custo andamento
avaliagdes coordenagao avaliativo
nacionais, nos
termos legais.
Incentivar para o
bom desempenho
dos discentes nas
avaliagdes Cumprimento das Coord = Ob h E
nacionais, como atribuicdes da Coordenagéao odor enagao Permanente Ssefvar o que se programa para meihorar o Sem custo m
Exame Nacional de coordenagdo e Curso desempenho discente. andamento
Desempenho de
Estudantes
(ENADE)
Zelar pelo
reconhecimento do Cumprimento das
Curso e renovagao atribuices da Coordenagso Coordenagao Permanente Coordenar as atividades para o reconhecimento Sem custo Em
periddica desse coordenagao de Curso e renovagao do curso. andamento
processo por parte
do INEP/MEC.
Divulgar o curso, sendo profundo conhecedor
de seus diferenciais. Incentivar e animar alunos
Ser corresponsavel | Cumprimento das e professores, inclusive exaltando a IES fora
. ~ o = Coordenagéao dos seus dominios. Ser referéncia na area e Em
pela divulgagéo do atribuicdes da Coordenacgéo Permanente . L . Sem custo
curso. coordenacso de Curso proferllr. palestras e cursos, ministrar oficinas e andamento
participar em bancas, divulgando o curso e
contribuindo para a consolidagdo da excelente
imagem institucional.
Atender aos alunos. Atender aos professores.
Cumprimento das Apreciar todos os requerimentos formulados
Outras atribuicdes da Coordenagso Coordenagéo Permanente pelos alunos e professores, ndo previstos neste Sem custo Em
fungdes/agdes coordenacio de Curso regulamento. Encaminhar ao Colegiado do andamento
¢ Curso os recursos e apelagdes efetuados aos
atos da coordenagéao.
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. 7 o ]
QUANTO

O QUE? PORQUE? ONDE? QUEM? QUANDO? COMO? CUSTA? STATUS
? ? ? ? ? ? g
(WHAT?) (WHY?) (WHERE?) (WHO? (WHEN?) (HOW? (HOW MUCH?)
RELATORIO DE ESTUDO DO CORPO
DOCENTE
- perfil do egresso, titulagdo do corpo docente e
. desempenho em sala de aula;
Apoiar o NDE na . a . .
= Cumprimento das = - experiéncia profissional do corpo docente;
elaboragéo de tribuicoes d Coord = Coordenagéo = t A icio da docanci ; S ¢ Feit
estudos e atribuigdes da oordenagao de Curso ermanente - experiéncia no exercicio da docéncia superior em custo eito
RELATORIOS coordenagéao do corpo docente; desempenho em sala de
) aula.
ESTUDO DE ADEQUAGAO DAS
BIBLIOGRAFIAS BASICAS E
COMPLEMENTARES

TODAS AS ATIVIDADES PREVISTAS NESTE PLANO DE AGAO VOLTAM-SE AO PLANEJAMENTO DO CURSO DE DIREITO E DO
CORPO DOCENTE E DISCENTE DO CURSO, VISANDO FAVORECER A INTEGRAGCAO E A MELHORIA CONTINUA.

1.1 Gestao Politica

Representatividade e lideranga

Manter relagao préxima com os
alunos e professores.

Desenvolvimento do curso.
Aumento do indice de participagao
na Avaliacao Institucional.

Boa comunicacgéao.
Bom atendimento aos académicos e
professores.
Participacado nos eventos da Instituigao.

Politica de credibilidade,
respeito e confianga no
trabalho da IES.

Aproximar a IES da sociedade.

Manter relagao préxima com
sociedade, por meio de acdes
dos professores e académicos.

Cumprimento dos prazos estabelecidos
pela IES.

Buscar professores capacitados para
compor o colegiado.
Desenvolvimento de projetos que
beneficiem a sociedade.

MKT do curso

Atracdo e manutencédo de alunos.

Melhorar a imagem do curso junto
aos alunos e sociedade externa.
Identificar os diferenciais do
curso e suas potencialidades.

Participacao nos eventos da IES, do
curso e promovidos pela sociedade.
Participacdo das campanhas para
atragao de alunos.

Manter atualizado as publicagdes nas
redes sociais.

Realizagao do programa de Radio.
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Elaborag&o de materiais impressos
(jornais, folders, revistas, etc).

1.2 Gestao Gerencial

Organizar as substituigbes e
reposi¢oes de aulas, conteudos,

Gerir o corpo docente para Cumprir a carga horaria e conteudos - .
. - ! P P prir a carg carga horaria prevista no PPC de
Conteudos e carga horaria cumprir o contrato celebrado que envolve estabelecidos em ementas e planos de cada curso
professores, académicos e IES. ensino. X ~
Propor cursos de extensao —
custo/receita.
Cumprimento de prazos (planos
de ensino, atualizagéo do
Integragao do corpo docente as sistema, horarios de aula,
. ~ atividades do curso. entrega de matrizes de provas,
Acompanhamento do docente. Orientagao ao trabalho docente. X . .. 9a P
Cumprir e fazer cumprir o calendario correcao de provas e langamento
académico. de notas, atualizagao do diario de

classe, relatério das aulas
praticas, entre outras fungées).
Acompanhamento de efetivagéo
de matriculas e do controle de
faltas.

Saber de onde vem os alunos, de
quais cidades, saber a média de
faixa etaria.

Promover agbes de recuperagao
e permanéncia de alunos.
Presenca mais efetiva do
coordenador nos primeiros
periodos do curso.

Oportunizar atividades
complementares.

Ofertar adaptagao e
dependéncias e propor
cronograma para cumprimento
destas.

Acesso, permanéncia e sucesso do

Acompanhamento do discente. Orientacéo pedagdgica do discente. académico na IES.
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Manter os documentos regularizados.

Atualizar o PPC do curso
constantemente.

Acompanhar cumprimento dos Planos
de Ensino.

Manter os convénios de estagio
atualizados.

Manter atualizado as Atas de NDE e de
Colegiado.

Realizar atendimento continuo as
metas propostas.

Conhecer as normas da IES,
procedimentos administrativos
constantes no manual do

professor e manual do académico,
tais como: matricula, rematricula,
atividades complementares,
projetos de ensino pesquisa e
extensao, programa de monitoria,
politicas de incentivo, distribuicao
de aulas.

Espacos e materiais do curso.

Proporcionar qualidade e seguranga na
execugao das atividades do curso.

Prevenir acidentes.
Disponibilizar materiais e espacos
adequados a realizagao das atividades.

Supervisionar os espagos e
materiais do curso (laboratérios,
acervo, nucleo de praticas,
empresa junior, central de
estagio).

Planejamento e organizacdo do
Curso.

Atualizar as propostas de atividades do
curso, mantendo as praticas exitosas e
propor atividades inovadoras.

Realizar planejamento semestral do
curso juntamente com o NDE,
professores e académicos.

Fazer planejamento para o curso,

no minimo  semestralmente.
Contemplando: semana
académica; iniciagdo cientifica;
comemoragao  do dia do
profissional;  visitas técnicas;
atividades complementares;

cursos de extensao; propor agoes
para acompanhar o egresso, etc.
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Documentacgao do curso

Conhecer os documentos que
regulamentam o curso.

Cumprir as exigéncias legais.

Conhecer e estudar as DCNs do
curso, estar sempre atualizado e
atualizar o PPC de acordo com as
DCNs. Articular junto ao NDE e
colegiado a reformulagéo,
adequacao e atualizagao do PPC,
conhecer o PPC, regulamento de
estagio e de TCC, conhecer a
carga horaria minima do curso.

Responsabilidades do NDE

Atuagéo do NDE de forma efetiva na
gestao do curso.

Propor praticas inovadoras e exitosas
de gestao do curso.

Discutir e atualizar o PPC do curso,
planos de ensino.

Debater meios de proporcionar
cursos e aulas atrativas,
avaliagOes, estagios, atividades
complementares. Incentivar a
participacao na iniciagao cientifica.

Comunicacéao

Estreitar o relacionamento entre
coordenagao e académicos.

Melhorar a comunicagao do curso.

Visitas semanais nas salas —
repasse de recados e informagdes.
Contato com os académicos via
midias digitais.

Utilizagcao do Google classroom.

Preparagao do académico para o
mundo do trabalho.

Preparar o académico para a vida
profissional.

Promover atividades
interdisciplinares.

Realizagdo do Exame Institucional de
Autoavaliagao.

Acompanhamento do egresso.

Criar cronograma e cumprimento
de atividades preparatérias para
provas de admissao.

Criar procedimento de
acompanhamento efetivo dos
académicos, inclusive dos
egressos.
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Proporcionar atividades
interdisciplinares que possibilitem a
insercao social e profissional do
académico.

Propor cursos de extensao,
atividades complementares e projetos
sociais.

Desenvolver atividades
interdisciplinares que abordam as
tematicas dos desafios sociais
contemporaneos como meio
ambiente e sustentabilidades;
histéria e cultura afro brasileira
africana e indigena;
empreendedorismo e inovagao;
direitos humanos; inovagao
tecnoldgica.

1.4— Gestao Institucional

E Conhecer o perfil profissional do Atualizar o curso a partir das Acompanhamento e mapeamento
gressos : ~
egresso da IES. informacdes coletadas. do egresso.
Earessos Receber feedback do mercado de Coletar informacgdes de insergdo dos | Contato com os locais de insergéo
9 trabalho académicos egressos do egresso
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