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CAMPO REAL

Resolugao n°® 12/2021 — IRATI - Pré-Reitoria Académica

“Aprova o Regulamento de Trabalho
de Curso do Curso de Biomedicina
do Centro Universitario Campo Real
— Campus Irati”.

O Centro Universitario Campo Real, mantido pela UB Campo
Real Educacional S/A, por intermédio da Pré—Reitoria
Académica, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento de Trabalho de Curso do Curso
de Biomedicina do Centro Universitario Campo Real, Campus
Irati.

Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢oes em contrario.

Irati, 16 de dezembro de 2021.




REGIMENTO INTERNO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
BIOMEDICINA

Estabelece normas para a realizacdo dos Trabalhos de Conclusao de Curso

do Bacharelado em Biomedicina do Centro Universitario Campo Real campus Irati.

O regimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) foi discutido e

aprovado em reunido de colegiado no dia 16 de dezembro de 2019.

CAPITULO | — Das disposigdes gerais

Art. 1° A realizacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem a
finalidade de aplicagao dos conhecimentos adquiridos no Curso, o aperfeicoamento e
a complementacéo da aprendizagem, e o desenvolvimento do Académico em ambito
social, profissional e cultural, através da elaboracdo de pesquisa no campo da

Biomedicina.

Art. 2° Sao objetivos do TCC:

| - capacitar o Académico para a elaboragdo de projetos de pesquisa de
natureza académica e cientifica, de forma a desenvolver a capacidade de
planejamento e disciplina;

Il - ampliar os conhecimentos tedricos e praticos proporcionados ao
Académico no decorrer do curso, bem como estimular a reflexdo e a investigagao
cientifica;

[Il - propiciar ao Académico a iniciacdo a pesquisa cientifica, mediante o
aprofundamento de estudos em areas de seu conhecimento e interesse;

IV - contribuir para o enriquecimento das diferentes linhas de estudo de
Biomedicina, estimulando a pesquisa cientifica articulada as necessidades da
comunidade local, nacional e internacional; e

V - reunir o conhecimento obtido durante o curso, a aplicagdo da metodologia
cientifica, a realizagdo de pesquisa, a redacao e apresentacao final de um projeto

executado, mediante defesa publica e verbal.



Art. 3° O acompanhamento do desenvolvimento dos TCCs esta vinculado a
Comisséao de Orientagao de TCC (COT).

Paragrafo unico. A COT é composta pelo(a) Coordenador(a) do Curso de
Biomedicina, Coordenador(a) de TCCs (professor(a) do curso com disponibilidade
horaria semanal fixa, escolhido(a) entre profissionais experientes), integrantes da
Coordenacao Central de Estagio e TCC (CCET), pelos professores orientadores e

demais professores do colegiado do curso.

Art. 4° E de inteira responsabilidade do Académico a verificacdo de seus

prazos e obrigagdes junto a COT, coordenacgao de curso e/ou secretaria académica.

Art. 5° No 6° periodo do curso, o Académico de Biomedicina devera elaborar
um projeto de pesquisa e executa-lo durante os 7° e 8° periodos, culminando em
trabalho escrito na forma de artigo cientifico. Havera defesa do TCC (apresentagao
oral e publica) perante uma Comissdo Examinadora no ultimo periodo do curso (8°),
de forma similar ao exigido em eventos técnico-cientificos da area quando da
apresentacao de trabalhos selecionados para tal.

§ 1° A realizagdo do TCC é requisito parcial obrigatério para obtengéo do
diploma de bacharel em Biomedicina, regido por esse Regimento e por normas
superiores.

§ 2° O TCC segue as Normas para Apresentacado de Trabalhos Académicos
e Cientificos da Instituicdo e/ou de uma revista cientifica escolhida pela COT.

§ 3° A pesquisa realizada englobara um conjunto de atividades praticas e
tedricas, executadas sob a orientacdo direta de um(a) professor(a) do Centro

Universitario Campo Real, doravante denominado “Orientador”.

CAPITULO Il — Dos direitos, das atribuicdes e competéncias

Art. 6° Compete ao Orientador:

| - auxiliar e orientar o Académico na elaboragdo do projeto de TCC e na

execucao da pesquisa,;



Il - manter contato com o orientando, pelos meios possiveis, durante o periodo
de desenvolvimento do TCC, para colaborar com o bom desempenho do Académico
e com o cumprimento do cronograma proposto pela COT;

lIl - programar encontros presenciais com o Académico durante todo o periodo
de elaboracdo do TCC;

IV - fornecer a COT, sempre que lhe for solicitado, informacdes sobre o
andamento dos TCCs sob sua orientagao;

V - avaliar, segundo o cronograma, a atuagcado e o aproveitamento dos
Académicos sob sua orientacao, definindo a forma e frequéncia de orientacao;

VI - cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido pela
COT, bem como este regimento e outras normas aplicaveis;

VIl - auxiliar a COT nas atividades pertinentes aos TCCs, quando solicitado;

VIl - vetar para defesa todo trabalho que nao for considerado adequado,
técnica e metodologicamente; e

IX - participar na qualidade de Presidente da Banca Examinadora do TCC de
cada Académico sob sua responsabilidade, preenchendo adequadamente a Ata de
Defesa de TCC e o Termo de autorizagao de publicacdo com assinatura do autor do
Trabalho.

Art. 7°Compete ao Académico:

| - entrar em contato com um dos docentes da Instituicdo para verificar a
possibilidade de orientagdo do TCC;

Il - definir a tematica do TCC, conforme linhas de pesquisa ou areas de
conhecimento dos Orientadores;

lIl - buscar orientagao junto ao seu Orientador, sempre que necessario;

IV - cumprir fielmente todas as Normas e Disposicdes referentes a realizagao
do TCC;

V - elaborar o projeto de pesquisa e o artigo cientifico final observando as
normas e critérios divulgados pela COT;

VI - comparecer as reunides convocadas pelo seu Orientador, devendo
justificar eventuais faltas;

VII - apresentar ao seu Orientador, nos prazos estabelecidos, os documentos



relativos ao TCC que lhe forem solicitados, devidamente preenchidos ou elaborados;

VIl - cumprir fielmente as atividades previstas no seu Projeto de TCC,
justificando em tempo as alteragbes impostas pelas circunstancias;

IX - submeter-se as avaliagdes previstas;

X - entregar a COT trés copias do seu TCC em data pré-estabelecida em
edital;

XI - apresentar o seu TCC em sessao publica, submetendo-o a Comissao
Examinadora estabelecida para avaliagao;

XII - entregar na Central de Atendimento Unificado (CAU) a versao definitiva
do TCC apods as devidas alteragdes sugeridas pela Comissdo Examinadora; e

Xl - solicitar a substituicdo do seu Orientador, quando esse nao estiver
cumprindo suas atribuigdes ou atendendo aos prazos estabelecidos, o que sera
apreciado pela COT.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela elaboragéo do TCC é integralmente
do Académico, o que nado exime o Orientador de desempenhar adequadamente,
dentro das normas definidas neste Regimento, as atribui¢des decorrentes da sua

atividade de orientacgao.

Art. 8° Compete a Comisséo de Orientagado de TCC (COT):

| - definir, aprovar e divulgar critérios e normas complementares a esse
regimento para a elaboragao, apresentacéo e avaliagdo dos TCCs;

Il - elaborar o cronograma semestral/anual de atividades dos TCCs;

lIl - designar os Orientadores e respectivos Orientandos, quando necessario;

IV - providenciar para que nenhum dos Orientadores atenda mais do que doze
TCCs por ano, entre projetos do 6° periodo e execugdes das pesquisas nos 7° e 8°
periodos;

V - providenciar, junto a Instituicdo, a alocagdo de carga horaria para cada
Orientador;

VI - homologar os projetos de TCC e suas alteragdes, deliberando sobre os
casos excepcionais;

VII - convocar reunides com os Orientadores, sempre que necessario;

VIII - organizar e providenciar a realizagdo das defesas dos TCCs;



IX - publicar os editais referentes a organizacao e realizagado dos TCCs;
X - deliberar sobre os casos omissos neste Regimento; e

XI - homologar os resultados finais dos TCCs.

CAPITULO Il — Da orientacdo dos TCCs

Art. 9° Os trabalhos deverdo ser desenvolvidos sob orientagdo de um(a)
professor(a) Orientador(a), escolhido pelo Académico ou pela COT dentre aqueles
que se disponibilizarem para a orientacao de TCC.

§ 1° Qualquer professor(a) do Centro Universitario Campo Real, com titulo
minimo de especialista, pode figurar como Orientador, sendo recomendada a
presencga de um(a) coorientador(a) do Colegiado de Biomedicina, quando o Orientador
nao for professor do curso.

§ 2° E de integral responsabilidade do Académico estabelecer contato com
um(a) professor(a) da area de seu interesse, para orienta-lo ou coorienta-lo em seu
TCC.

Art. 10. Cada Orientador podera acompanhar no maximo 12 (doze) trabalhos
simultaneamente, entre projetos e TCCs em execugdo. Compete a COT aprovar a

relagcao de Orientandos de cada Orientador.

Art. 11. Orientador e Académico estabelecerao, entre si, horario e local para
reunides de orientacdo na Instituicdo, preferencialmente no minimo quinzenais. O
acompanhamento das atividades de desenvolvimento do TCC ¢é de integral
responsabilidade do Orientador e do Académico.

§ 1° Os encontros presenciais deverdo ser registrados em planilha propria
para controle de frequéncia, entregue assinada ao final do periodo de orientagao.

§ 2° O Orientador devera obrigatoriamente criar uma turma na Plataforma
Google Sala de Aula para cada orientando ou grupo de orientandos e,
preferencialmente, usufruirem das demais ferramentas Google (Docs, Planilhas, etc.)

para melhor controle da execugéo e orientacdo dos TCCs.



§ 3° A comunicagao entre Orientador e Académico ndo deve ser realizada

exclusivamente de forma digital (via telefone, e-mail ou outras ferramentas).

Art. 12. A substituicdo do Orientador a pedido do Académico ou a desisténcia
de orientacao solicitada pelo Orientador devera ser formalizada em até 30 dias antes
da banca final.

§ 1° S6 havera substituicdo do Orientador mediante concordancia deste, do
Orientador substituto, da COT e da CCET, documentada por escrito através do
formulario fornecido pela CCET.

§ 2° A troca de Orientador ndo pode interferir nos prazos estabelecidos para
a entrega do trabalho, que n&o serao estendidos.

§ 3° O Académico nao pode defender seu TCC sem possuir um Orientador.

CAPITULO IV — Das normas para a elaboracdo do TCC

Art. 13. O trabalho podera ser desenvolvido de forma individual ou em duplas.
Paragrafo unico. Projetos de TCC a serem executados em dupla deverao ser
previamente avaliados pela COT, para avaliagdo da complexidade do trabalho que

justifique n&o serem trabalhos individuais.

Art. 14.0 projeto de pesquisa e redagado do TCC deverao ser executados de
acordo com as normas e cronograma estabelecidos pela COT, disponibilizadas para
Orientadores e Académicos.

§ 1° O projeto de pesquisa devera ser elaborado na forma escrita e entregue
eletronicamente durante o 6° periodo. Sera avaliado por no minimo 1 (um) professor
do colegiado do curso de Biomedicina, desde que n&o seja Orientador ou coorientador
do Académico. A avaliagdo tem como objetivo analisar as propostas e oferecer
subsidios para o desenvolvimento do projeto.

§ 2° Caso ocorra impossibilidade de execucdo do projeto, devera ser
apresentada nova versao do projeto, com justificativa assinada pelo Académico e
Orientador, para avaliacio e deliberacdo da COT.



§ 3° A versdo em desenvolvimento do TCC devera ser apresentada na forma
oral durante o 7° periodo e sera avaliado por no minimo 2 (dois) professores do
colegiado do curso de Biomedicina, sendo obrigatoriamente um deles o Orientador do
Académico.

§ 4° A versao final do TCC devera ser apresentada oralmente e aprovada de

acordo com as normas deste regimento.

Art. 15.0 trabalho podera envolver apenas pesquisa empirica.

Paragrafo unico. Pesquisas tedricas (revisdes bibliograficas integrativa ou
sistematica) somente serdo aceitas em casos especiais, apos avaliagéo e liberagao
pela COT.

Art. 16. E recomendado que todas as atividades a serem realizadas no TCC
estejam previstas no projeto elaborado durante o 6° periodo, com cronograma
adequado para sua execugao.

§ 1° Temas que envolvem a participagao de seres humanos, seja diretamente
pela doagao de amostras, realizacdo de entrevistas, preenchimento de questionarios,
etc., ou indiretamente, por analise de prontuarios, bancos de dados, etc., devem ser
submetidos em prazo habil na Plataforma Brasil, sob responsabilidade do Orientador
e do Académico.

§ 2° Temas que envolvem o uso de animais devem ser submetidos em prazo
habil a Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA), sob responsabilidade do
Orientador e do Académico.

§ 3° Os custos da execugao do TCC devem estar previstos no orgamento do
projeto e correrao por conta do Académico.

§ 4° Quando as compras de materiais, reagentes ou equipamentos para a
realizac&o do projeto de TCC forem feitas via setor de compras do Centro Universitario
Campo Real, o pedido de compras devera respeitar os prazos estabelecidos pelo

referido setor.

CAPITULO V - Da defesa publica e avaliagio



Art. 17. Aprovada a versao final do TCC pelo Orientador, o Académico fara a
defesa perante Comissdo Examinadora composta por trés profissionais, que poderao
ser professores do Centro Universitario Campo Real ou profissionais de areas afins,
em data previamente divulgada em edital pela COT.

§ 1° O Orientador € integrante obrigatério da banca de defesa do TCC, como
presidente da Comissdo Examinadora.

§ 2° E recomendada a participacéo de pelo menos um avaliador externo ao

colegiado do curso de Biomedicina em cada Comissdo Examinadora.

Art. 18. Para a apresentacgao publica do TCC é necessario entregar:

| - 3 (trés) copias impressas do TCC, dentro do prazo estabelecido pela COT;

Il - termo de encaminhamento para defesa de TCC pelo professor Orientador,
solicitando a apresentagcdo e com sugestdes de membros componentes da banca

examinadora.

Art. 19. O professor Orientador possui plena autonomia e poder para impedir
que um trabalho entre em processo de avaliacdo, ou mesmo para reprovar o
Académico a qualquer tempo, desde que com substéncia para tal deciséo justificada,
encaminhada e discutida na COT. Caso o Orientador n&o avalize o trabalho realizado
temendo pela sua reprovacao ou acreditando que ele ainda nao reuna condigdes de
se dar como terminado, de acordo com seus critérios, € possivel ndo autorizar a

entrega pelo Académico, caracterizando reprovagao do TCC.

Art. 20. Os Académicos que nao cumprirem com a entrega do TCC na data
pré-estabelecida pela COT, terdo 1,0 (um) ponto reduzidos da sua avaliagdo total,
tendo um prazo adicional, improrrogavel, de 24 horas para a entrega do TCC. A nao
entrega do TCC até o final das 24 horas adicionais acarretara na reprovagéo do
Académico.

Paragrafo unico. Atrasos justificados serdo avaliados pela COT e, sendo

julgados procedentes, ndo havera desconto de nota ou reprovagédo por atraso de



entrega.

Art. 21. Na apresentagao oral do TCC, o Académico tera entre 15 (quinze) e
25 (vinte e cinco) minutos para expor sinteticamente os seguintes topicos: Introdugéo;
Justificativa; Objetivos; Material e Métodos; Resultados; Discusséo; Consideragoes

finais.

Art. 22. A banca examinadora tera até 30 (trinta) minutos, ao todo, para

questionar o Académico sobre a pesquisa apresentada.

Art. 23. Cada membro da Comissdo Examinadora atribuira notas de zero a
10,0 (dez) apds a defesa publica do TCC.

§ 1° O Orientador atribuira trés notas aos Académicos sob sua tutela, sendo:

| - uma nota de zero a 2,0 (dois) para avaliar o desempenho de cada
académico, através de seu interesse, interacdo com o orientador e execucédo do
trabalho;

Il - uma nota de zero a 5,0 (cinco) para avaliagdo do trabalho escrito, sendo
nota unica para trabalhos feitos em dupla; e

lIl - uma nota de zero a 3,0 (trés) para avaliagdo da apresentagéo oral, sendo
nota individual em caso de trabalhos feitos em dupla.

§ 2° Os demais membros da Comissao Examinadora atribuirdo notas de zero
a 7,0 (sete) ao trabalho escrito e notas de zero a 3,0 (trés) a apresentacéo oral do

Académico, conforme formulario de avaliagdo disponibilizado pela CCET.

Art. 24. A nota final do TCC sera a média das avaliacdes feitas pelos membros
da Comissao Examinadora e sera expressa na escala de zero a 10,0 (dez), apurada
até a primeira casa decimal sem arredondamento, sendo que com:

| - nota igual ou superior a 7 (sete), o Académico é considerado aprovado;

Il - nota igual ou superior a 5 (cinco) e inferior a 7 (sete), o Académico tera
que reapresentar o TCC com complementagdes e/ou ajustes sugeridos, em prazo
estabelecido pela COT. A nota final da avaliagdo interna sera obtida pela média
aritmética da nota atribuida a primeira avaliacédo e da nota atribuida a reapresentacao;
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lIl - nota inferior a 5 (cinco): o Académico é considerado reprovado e devera
realizar integralmente um novo trabalho.

Paragrafo unico. O TCC que receber nota igual ou superior a 7,0 (sete) podera
ser considerado “Aprovado mediante alteragdes propostas pela comissao”. Estas
corregdes serao definidas pela banca examinadora do trabalho e o Académico (autor)
devera entregar nova versao do trabalho escrito para avaliagdo, em prazo
estabelecido pela COT antes da colagdo de grau. Sera realizada nova avaliagédo
apenas por leitura do trabalho revisado pelos mesmos membros da Comissao
Examinadora, sendo dispensada nova apresentacgao oral. Se aprovado, o Académico
participara da cerimbnia de colagdo de grau. Se reprovado, procedera conforme
instru¢des deste regimento.

Art. 25. Os trabalhos devem respeitar o cronograma e prazos estabelecidos
para serem avaliados no periodo corrente. O Académico que ndo entregar por escrito
o TCC e/ou que n&o se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado, sera
automaticamente reprovado por abandono, podendo apresentar novo trabalho
somente no semestre letivo posterior, de acordo com o calendario Académico e
mediante matricula. Nesse caso, o Académico n&o participara da colagédo de grau no
semestre, podendo colar grau no semestre seguinte ou em ceriménia reservada pela

Direcao Geral da Instituicao.

Art. 26. Em casos de reprovagao, os Académicos reprovados tém o direito a
recurso perante a COT, que devera ser apresentado por escrito dentro do prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis contados da data de defesa. Feito isso, a COT e o
Orientador do TCC analisardo a procedéncia do pedido, determinando seu
arquivamento definitivo ou, em caso de aceitagao das justificativas, procedera com a

nomeacao de uma nova banca examinadora e nova defesa.

CAPITULO VI — Da entrega final do trabalho

Art. 27. Apds o data final de realizagcdo das defesas de TCC publicado em



11

edital, o Académico tera o prazo de até 30 (trinta) dias ou conforme prazo estabelecido
pela COT para realizar as modificagbes propostas pela banca e entregar a verséo
definitiva do TCC, independentemente da nota final obtida.

§ 1° Apés aprovacéo das alteragdes pelo Orientador, o TCC definitivo devera
ser entregue através de protocolo na CAU, em formatos Word (.DOC ou .DOCX) e
PDF em CD/DVD ou pendrive, conforme as normas divulgadas pela COT e
regulamento institucional, devendo ser feita acompanhada da certiddo negativa da
biblioteca e do financeiro.

§ 2° Aos trabalhos aprovados com nota igual ou superior a 9,0 (nove), é
facultado ao Académico a entrega também em versao impressa com capa dura (para
trabalhos com mais de 40 paginas) ou encadernagao simples, para encaminhamento
a Biblioteca da Instituicdo para consulta publica, em repositorio proprio.

§ 3° O recebimento da versao definitiva do TCC é condicionado a regularidade

documental do Académico na CAU.

Art. 28. Caso o Académico nao entregue a versao definitiva do TCC dentro da

data estipulada, sera considerado reprovado e devera apresentar novo TCC.

Art. 29. A qualquer momento antes da Colagao de Grau, caso seja colocada
em duvida a autoria do TCC apresentado pelo Académico, a Instituicdo promovera a
instauragcado de sindicancia e, caso seja comprovada a fraude, o Académico sera
considerado reprovado na elaboracdo do TCC, sem direito de pedir revisdo ou

recurso, independentemente dos resultados das avaliagdes.

Art. 30. O Académico nao podera requerer a realizagéo de colagao de grau ou
participar da colagado de grau proporcionada pela Instituicido sem a entrega do TCC
definitivo.

CAPITULO VII — Das disposicdes finais

Art. 31.Casos omissos neste regimento serdo apreciados e decididos pela
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COT, em conjunto com a CCET.

Art. 32.0 presente regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovagao
pelo Colegiado do Curso e se destina a todos os Académicos do Curso de

Biomedicina.



CONTROLE DE FREQUENCIA DAS ORIENTACOES DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Académico(a):
Orientador(a):
Data Inicio Término Topico Desenvolvido
Irati, de de 20

Assinatura do(a) Académico(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
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FORMULARIO PARA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO
EM TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Curso: Biomedicina

Académico(a):
Orientador(a):
Peso Avaliagdo de desempenho
Nota
INTERESSE. Teve iniciativa propria quanto ao tema e
desenvolvimento do projeto? Demonstrou esfor¢o e interesse na
0 aquisicao de conhecimentos/habilidades, por iniciativa propria, assim
como sua evolucao?
INTERACAO. Solicitou e compareceu nas reunides
0,5 presenciais de orientagdo? Interagiu via plataforma Google Sala de
Aula, e-mail ou outros meios de comunicagao?
EXECUCAO. Programou e executou de forma adequada
seus experimentos? Enviou o trabalho para as corre¢des com tempo
1,0 habil e num numero suficiente de vezes? Empenhou-se no
cumprimento das instrugdes e sugestdes feitas, demonstrando
dedicacao e disposi¢cdo?
Irati — PR, de de 20
Horario:  h |
Local: Sala , Centro Universitario Campo Real

ORIENTADOR:




